
【課題２】文書の作成 

 次の＜仕様＞に従い。次のページに示すとおりに編集・構成を行いなさい。 

  ＜仕 様＞ 

   １．印刷面の余白は、上下左右それぞれ２０ｍｍ程度に設定すること。 

   ２．行の文字数は４０文字に設定すること。 

   ３．課題中の□印は、１行空いていることを意味するものとする（□印は、入力しないこと） 

   ４．罫線の設定は、本文の文字列を参考に調整すること。 

   ５．課題の最終行が、１ページの設定行委数となるようにすること。 

   ６．指定されたフォルダ「解答」に、「課題２Ｓ２（（全角）」とし、ワープロソフトの通常のファ

イル形式（.docx 等）で保存すること。 

   ７．次に示す対象箇所については、設定内容どおりにすること。ただし、対象箇所における「」

は編集指示箇所を意味するものとする（「」は、入力しないこと） 

       なお、指示のない箇所については、課題に示すとおりとすること。 

箇所 設定内容 

３行目 「テニススクール生徒募集」 ポップ体・２０ポイント、 

センタリング 

８行目 「真須実」 明朝体・５ポイントのルビ 

１０行目 「◆募集概要」 ゴシック体・１２ポイント 

１４行目 「中途解約可」 括弧付き割注 

１５～１８行目 

（表内） 

「コース～￥２４，０００」 センタリング 

２０行目 「◆レッスン」 ゴシック体、１２ポイント 

２１～２７行目 

（表内） 

「≪日程～上  級」 センタリング 

２８行目 「◆お得プラン」 ゴシック体、１２ポイント 

３１行目 「申 込 書」 センタリング 

３４行目（右表内） 「無料体験入校券」 センタリング 

 

  

Kazu
テキストボックス
「インドアスクール生徒募集」



受験番号（全角） 氏名（ひらがな） 

□ 

インドアスクール生徒募集中 
□ 

 当スクールは、インドアコート１２面の他、スパ併設のクラブハウスなど充実した環境

の中、ビギナーから上級者まで、楽しみながら技術を習得し、テニスを生涯スポーツとし

て続けていただけるよう指導・支援しています。  

コーチ 大江  真須
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□ 

◆募集概要 

 （１）入 校 式  随時入校  

 （２）体 験 入 校  無料 ※ご予約下さい  

 （３）申 込 方 法  申込書には必要事項をご記入の上ご来校ください  

 （４）コ ー ス  受講料は月払い(中 途 解

約 可 ) 

コース  レベル  時間 定員 入会金 授業料（８回分）  

初・中級  ベーシック  
９０分  

１２名  ￥３０，０００  ￥２０，０００  

上  級  ゲームメーク  ８名 ↓ ￥２４，０００  

最（上（級 トーナメント  １８０分  ４名 ￥０ ￥２４，０００  

※別途ボール代５００円が必要  

◆レッスン 

日程 時間 火 木 土 日 

Ａ 
９：３０～  初・中級  上  級  最（上（級 

１０：３０～  上  級  初・中級  上  級  

Ｂ 
１３：００～  初・中級  上  級  

最（上（級 
１４：３０～  上  級  初・中級  

Ｃ 
１６：００～  初・中級  最（上（級 初・中級  

１８：００～  最（上（級 上  級  

◆お得意プラン 

 複数受講は 2 コース目から４０％ＯＦＦ  

□ 

申 込 書  

□ 

フリガナ       

氏 名     無料体験入校券   

住 所  〒  ※お 1 人様１回限り 

電 話    ◆アンケート  

性 別  男姓・女性  年 齢  歳  当スクールを何でお知りになりましたか 

コ ー ス   日 程    １ 友人の誘い  ２ 新聞折り込み 

◆お申し込み時   ３ ＨＰ ４ スクール関係者  

入会金・受講料・ボール代が必要   ５ その他（           ）  

□ 

※一度ご入金いただいた入会金・受講料は返金できませんのでご了承下さい。  




